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 تغییر اضطراری، و ترم حذف مهمان، و انتقال ، مرخصی) درخواست ارسال و ثبت

 (تحصیل ه، تجدید نظر نمره،گواهی اشتغال برشته

 مروارید ورود به سامانه 1

 توانید از راهنمای زیر استفاده کنید.شوید. در این زمینه می جهت ثبت درخواست خود ابتدا وارد سامانه مروارید

 مرواید سامانه به ورود راهنمای

 مکاتبات اداری 2

 شوید.مکاتبات اداری  ، وارد صفحه 1شماره طبق تصویر  رواریدم س از ورود به سامانهپ

 میز کار سامانه مروارید: صفحه 1  شماره تصویر

ترس در دس فرم درخواست ، درخواست های متفرقه ، کارتابل نامه و تغییر رمز عبورگزینه های در این صفحه، 

  در ادامه هر کدام را تفصیل توضیح خواهیم داد. .شماست

های آموزشی در این قسمت قرار دارد ، جهت کلیه درخواست

 شوید ت اداریمکاتباثبت و ارسال باید وارد 

 : صفحه مکاتبات اداری 2  شماره تصویر

https://vdc.jz.ac.ir/uploads/images/65d448d848fe0.mp4
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 های درخواستفرم 3

 توانید ثبت و ارسال نمایید.زیر را می موارد ،است. در این صفحه های درخواستفرم ،ترین گزینهکاربردی

  اشتغال به تحصیلگواهی 

 مرخصی  

  ترم حذف  

 اضطراری  حذف 

 ( کمیسیونمجوز ادامه تحصیل) 

 مهمان 

 نقل و انتقال داخلی 

 رشته تغییر 

 تجدید نظر نمره  

 : فرم های درخواست 3  شماره تصویر
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 گواهی اشتغال به تحصیل 

 .را کلیک کنید ارسال درخواستاز کامل کردن فرم گزینه پس  الزامی است. 7 و 5و  1این صفحه گزینه های  رد

 

 استفاده کنید.  توانید از گزینه گردش نامهجهت اطمینان از ارسال درخواست می

 کنید ارسال  یا عدم ارسال نامه نمایش داده شده است.زیر مشاهده میویر اچنانچه در تص

 

 

 نام مقصد.1

 .انتخاب علت درخواست گواهی از لیست کشویی2

 .مدت اعتبار3

 .انتخاب موضوع درخواست از لیست کشویی5

 .تعیین وضعیت اشتغال به تحصیل از لیست کشویی6

 .ترم جاری7
7.  

.توضیحات 8

 اضافی

 .زبان4

 : گواهی اشتغال به تحصیل4  شماره تصویر

 : ارسال درخواست بسمت کارشناس6  شماره تصویر : عدم ارسال درخواست5  شماره تصویر
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 در خواست مرخصی 

 مرخصی تدرخواس ثبت به نسبت بخش این طریق از توانیدمی شما ،جاری ترم آموزشی تقویم در شدهمشخص زمانی بازه اساس بر

  .نمایید اقدام تحصیلی

  الزامی است. ترمو نوع مرخصی برای ثبت مرخصی  

  ز جهت انجام اینکار ا لازم را ضمیمه کنید.مدارک باید با امتحان یا مرخصی افزایش جمعیت در صورت انتخاب مرخصی

 .دقت نمایید  9و  8به تصویر شماره برای ارسال مدارک را کلیک نمایید و   سمت راست صفحه گزینه

 

 

 

 

 : صفحه درخواست مرخصی7  شماره تصویر

با فشار دادن این گزینه پنجره 

ی ستم باز مدسترسی به فایل های سی

 فایل لازم را پیدا کنید توانیدشود و می

 : ضمیمه کردن مدارک با لبتاب8  شماره تصویر

 ضمیمه کردن فایل با استفاده از موبایل 9  شماره تصویر
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 استفاده نمایید.  خاطر از ارسال درخواست می توانید از گزینه  در نهایت جهت اطمینان 

پذیر بوده و پس از اتمام مهلت مقرر، سامانه امکان ثبت درخواست جدید شده امکانثبت مرخصی تنها در بازه زمانی اعلام :توجه

 .را نخواهد داشت 

 مطالعه کنید.  3سطح  و 2سطح آیین نامه های مربوط به مرخصی  شودپیشنهاد می

  

https://vdc.jz.ac.ir/post/10399
https://vdc.jz.ac.ir/post/9432-%D8%A2%D9%8A%D9%8A%D9%86-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D9%87%D8%A7%D9%8A-%D8%B3%D8%B7%D8%AD-3
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 در خواست حذف ترم 

 ذفح درخواست توانیدمی باشید، نداشته را جاری ترم در تحصیل ادامه امکان موجه دلایل به ،واحد انتخاب از پس کهصورتی در

 ،است رپذیامکان ترمپایان امتحانات آغاز از پیش یک ماهحدود تا صرفاً ترم حذف درخواست ثبت است ذکر به لازم. دهید ارائه ترم

  نمایید اقدام تحصیلی ترم حذف درخواست ثبت به نسبت بخش این طریق از توانیدمی شما

 باید در جدول باید ثبت کنید. ترم جاری خود را مامی دروس ت 

 الزامی است.ترم، نام درس و نوع حذف  :برای ثبت هر درس 

  را کلیک نمایید.ارسال درخواست در نهایت باید گزینه 

  استفاده نمایید.  جهت بررسی پیشرفت روند درخواست می توانید از گزینه 

  

 : درخواست حذف ترم11  شماره تصویر
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  اضطراری حذفدر خواست  

توانید دراین قسمت اقدام به ثبت درخواست حذف اضطراری ترم جاری می تقویم آموزشیبا توجه به بازه زمانی اعلام شده در 

 نمایید. 

 .تما قوانین مربوط به حداکثر واحد برای حذف را مطالعه نمایید 

  :الزامی است.ترم، نام درس و نوع حذف برای ثبت درس 

  را کلیک نمایید.ارسال درخواست در نهایت باید گزینه 

 : درخواست حذف اضطراری11  شماره تصویر

  استفاده نمایید.  جهت بررسی پیشرفت روند درخواست می توانید از گزینه 

 

 

  

https://vdc.jz.ac.ir/post/9609
https://vdc.jz.ac.ir/post/9609
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 درخواست مجوز ادامه تحصیل)کمیسیون( 

 دو در ندارد، را هاآن خصوص در مستقیم اقدام امکان مرکز که خاصی موارد جمله از ضوابط، و نامهآیین از خارج هایدرخواست

 .گیرندمی قرار گیریتصمیم و بررسی مورد 3و سطح  2سطح  کمیسیون و کمیته سطح

 

 

  ب موارد زیر را باید در نظر بگیرید.ارسال این درخواست ترتیجهت 

 را درست انتخاب کنید.تحصیلی ترم  .1

  .را شرح دهید لازمتوضیحات  .2

 .گزینه ثبت را کلیک کنید  .3

  .در این قسمت وارد کنید در صورت نیاز مدارک لازم را .4

 

 

 

 صفحه درخواست مجوز  ادامه تحصیل: 13  شماره ریتصو

 

 درخواست کمیسیون : 12  شماره تصویر

 توضیحات لازم جهت ادامه تحصیل را در این قسمت بنویسید. 2

1 

 

3 

 

5 

 

 

4 
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 در قسمت مرحله نهایی گزینه ارسال در خواست را کلیک کنید.

 : ارسال درخواست موز ادامه تحصیل14  شماره تصویر

  استفاده نمایید.  جهت بررسی پیشرفت روند درخواست می توانید از گزینه 

  اجازه ارسال درخواست جدید )مرحله نهایی( را انجام ندهید درخواست شما ارسال نخواهد شد 5مرحله در صورتیکه .

 نیز نخواهید داشت.

  لیست درخواستهای "قابل مشاهده است وارد گزینه 13جهت مشاهده درخواستهای قبلی همانطور که در تصویر شماره

 ( 16)تصویر شماره .کنید آخرین درخواست را مشاهده وضعیت شوید و از جدول موجود "قبلی

 

 

 

 : لیست درخواست های مجوز ادامه تحصیل15  شماره تصویر
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 مهمانخواست در 

 . اقدام کنید مرحله می توانید 2در جهت مهمان شدن )یک ترم( به سایر موسسات و حوزه ها 

 : الصاق مدارک 1مرحله 

 خواسته شده در غالب یک فایل آماده و ارسال شود.تمامی مدارک 

 و مهمان مدارک لازم جهت انتقال

  تصویر تمام صفحات شناسنامه 

  تصویر دو طرف کارت ملی 

   تصویر آخرین مدرک تحصیلی کلاسیک )برای متقاضیان سطح دو( و تصویر مدرک سطح دو )برای متقاضیان سطح

 سه(

  ظر )تصویر سند مالکیت یا اجاره نامه یا گواهی از محل تحصیل همسر(ارائه گواهی سکونت در شهر مورد ن 

 (همسر یا پدر )  ولی قانونی محضری یا حضوریضایت ر 

 بارگذاری فرم رضایت سرپرست در سامانه مروارید فقط پس از انجام یکی از دو مرحله زیر مورد تأیید است: 

سرپرست طلبه همراه با مدرک شناسایی جهت امضای فرم رضایتنامه به دفتر جناب آقای راجعه حضوری م .1

  12تا  8حسینی اطهر واقع در ساختمان معاونت آموزش از ساعت 

 رضایت نامه محضری ارائه فرم  .2

 .کنید ضمیمهاین مدارک را 

  

 : صفحه الصاق مدارک16  شماره تصویر

 گزینه الصاق نامه را کلیک کنید 

با فشردن گزینه گیره، پنجره بارگزاری فایل باز 

  می شود و می توانید فایل مورد نظر را آپلود کنید
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 .در بخش تعهد نامه، گزینه ثبت تعهد را کلیک کنید  :2مرحله 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  استفاده نمایید.  جهت بررسی پیشرفت روند درخواست می توانید از گزینه 

  

 باید ثبت تعهد را کلیک کنید: در مرحله دوم 17  شماره تصویر
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 نقل و انتقال داخلیدر خواست  

  :زیر مطالعه کنید لینکاین شرایط و ضوابط انتقالی یا مهمان را در 

 .ابتدا یک درخواست جدید باید ایجاد کنید ،درخواست فرم از انتقال و میهمانی درخواست ثبتجهت 

 : ایجاد درخواست جدی در فرم نقل و انتقال داخلی18  شماره تصویر

 صورت درخواست شما اعمال را انتخاب کنید. در غیراین ترم جدیدباید  مهمان و یا نتقالانگام ثبت درخواست ه

 نمی شود

  است. الزامی سرپرستنامه رضایتو علت انتقال ذکر 

  بارگذاری فرم رضایت سرپرست در سامانه مروارید فقط پس از انجام یکی از دو مرحله زیر مورد تأیید است: 

سرپرست طلبه همراه با مدرک شناسایی جهت امضای فرم رضایتنامه به دفتر جناب آقای راجعه حضوری م .3

  12تا  8حسینی اطهر واقع در ساختمان معاونت آموزش از ساعت 

 رضایت نامه محضری ارائه فرم  .4

 فرمائید کلیک را درخواست ارسال کلید ،نهایی مرحله منوی در ثبت، کلید زدن از بعد لطفا. 

   استفاده نمایید.  جهت بررسی پیشرفت روند درخواست می توانید از گزینه 

 

  

 : تعیین نوع درخواست انتقال دائمی یا مهمان 19  شماره تصویر

https://www.jz.ac.ir/post/view?id=163&slug
https://www.jz.ac.ir/post/view?id=163&slug
et://search_hashtag/?hashtag=%D8%A7%D9%86%D8%AA%D9%82%D8%A7%D9%84
et://search_hashtag/?hashtag=%D8%A7%D9%86%D8%AA%D9%82%D8%A7%D9%84
et://search_hashtag/?hashtag=%D9%85%D9%87%D9%85%D8%A7%D9%86
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 )تعیین / تغییر رشته ( رشته تغییردر خواست  

 رشته نمایید. تعیین یا تغییر توانید دراین قسمت اقدام ترم جاری می تقویم آموزشیبا توجه به بازه زمانی اعلام شده در 

  را با دقت مطالعه کنید. راهنماجهت بدست آوردن کد رشته جدید ، قسمت 

 پس از ثبت کد رشته جدید گزینه ارسال درخواست را کلیک کنید. 

   استفاده نمایید.  پیشرفت روند درخواست می توانید از گزینه جهت بررسی 

 

  

 :پنجره درخواست تعیین / تغییر رشته21  شماره تصویر

https://vdc.jz.ac.ir/post/9609
https://vdc.jz.ac.ir/post/9609


 
 واحد محتوا و فناوری آموزشی                                  ثبت و ارسال درخواست سامانه مروارید   –راهنمای ویژه طلاب  15

 تجدید نظر نمرهدر خواست  

  خود را انتخاب کنید.ترم جاری مورد نظر نام درس و  ترمپس از ورود باید گزینه 

 

 

 

 

 

م میدانید توضیحاتی که لازنظر طلبه توانید در قسمت الزامی است. در ادامه مینوع تجدید نظر در پنجره مرحله بعد انتخاب گزینه 

 را کلیک کنید.ارسال درخواست اشاره کنید را یادداشت نمایید. در نهایت باید گزینه 

 نماید.و ایشان مطالعه و بررسی میشود ارسال می مربوطه استاد برای ،درخواست 

  استفاده نمایید.  جهت بررسی پیشرفت روند درخواست می توانید از گزینه 

 

 

 و درس الزارمی است. برای تجدید نظر نمره انتخاب ترم 21  شماره تصویر

 انتخاب نوع تجدید نظر الزامی است

 قسمت می توانید نظر خود را بنویسیددر این 

 ثبت درخواست تجدید نظر نمره22  شماره تصویر


