
 
 محتوا و فناوری آموزشی اداره تولید                                             درخواست های متفرقه –راهنمای ویژه طلاب  1

  ش

 طلابویژه 

 

 

 

 

 

 ی متفرقههادرخواست ثبت



 
 محتوا و فناوری آموزشی اداره تولید                                             درخواست های متفرقه –راهنمای ویژه طلاب  2

  های متفرقه درخواست ارسال و ثبت

  (و مشکلات انتخاب واحد درسمهمان تکبررسی غیبت امتحانی، غیبت کلاسی، )

 مروارید ورود به سامانه 1

 توانید از راهنمای زیر استفاده کنید.جهت ثبت درخواست خود ابتدا وارد سامانه مروارید شوید. در این زمینه می

 مرواید سامانه به ورود راهنمای

 مکاتبات اداری 2

 شوید.مکاتبات اداری  ، وارد صفحه 1شماره طبق تصویر  رواریدم س از ورود به سامانهپ

 میز کار سامانه مروارید: صفحه 1  شماره تصویر 

ترس دسدر  ، کارتابل نامه و تغییر رمز عبوردرخواست های متفرقه فرم درخواست ، های گزینهدر این صفحه، 

  .شماست

 ای آموزشی در این قسمت قرار داردهکلیه درخواست

 : صفحه مکاتبات اداری 2  شماره تصویر

https://vdc.jz.ac.ir/uploads/images/65d448d848fe0.mp4
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 متفرقه طلبهدرخواست های  3

 رخواستد ثبت به نسبت بخش این طریق از توانیدمی شما ،جاری ترم آموزشی تقویم در شدهمشخص زمانی بازه اساس بر

 . نمایید اقدام زیر

 بررسی غیبت امتحانی 

 بررسی غیبت کلاسی 

 مهمانی تک درس 

 مشکلات انتخاب واحد   

 :  گزینه های درخواست متفرقه3  شماره تصویر

https://vdc.jz.ac.ir/post/9609
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 بررسی غیبت امتحانی 1.3

 قمطاب موجه هایغیبت تنها است بدیهی. نمایید ثبت بخش این در را خود درخواست است لازم امتحانات، در غیبت صورت در

 .بود خواهند اعمال و بررسی قابل آموزشی ضوابط

  خود را شرح دهید. و مشخصات دقیق کلاس انتخاب واحد کرده ، علت غیبتفرم اصلیدر قسمت 

  را کلیک کنید.  ثبتگزینه 

  را ضمیمه نمایید ، آنمدارک مورد نیازدر قسمت پیوست مدارک در صورت نیاز به. 

  را کیک کنیدارسال درخواست ، گزینه مرحله نهاییدر.  

  استفاده نمایید.  توانید از گزینه می ،پیشرفت درخواستروند جهت بررسی 

  

 .علت غیبت خود را شرح دهید1

2 . 

3 . 

 صفحه در خواست بررسی غیبت امتحانی: 3 شماره تصویر

4 . 

 مرحله نهایی ثبت بررسی غیبت امتحانی: 4 شماره تصویر
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 کنید ارسال یا عدم ارسال نامه نمایش داده شده است.در تصاویر زیر مشاهده میچنانچه 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ارسال درخواست موفق: 6  شماره تصویر : عدم ارسال درخواست5  شماره تصویر
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 بررسی غیبت کلاسی 1.3

طور ها به، حضور دانشجویان در تمامی جلسات کلاس الزامی است. غیبت3سطح و  2سطح  نامه آموزشیبر اساس مفاد آیین

نامه فراتر رود، شده در آییناز حد مجاز تعیین طلبهگیرد. در صورتی که تعداد غیبت مستمر توسط استاد ثبت و مورد بررسی قرار می

 م کنید:توانید در این بخش اقدااین زمینه میشود. جهت پیگیری در این غیبت کلاسی در کارنامه شما ثبت می –رت افتاده بصو

ررسی عنوان غیبت موجه قابل بهایی که با ارائه مستندات معتبر و در بازه زمانی مقرر اعلام شوند، بهلازم به ذکر است تنها غیبت

  .خواهند بود

 نید.کلاسی مراجعه کامور آموزشی/ لیست غیبت های کلاسی باید به گزینه برای مشاهده گزارش تعداد غیبت 

  بنویسیدخود را و مشخصات دقیق درس انتخاب واحد کرده ، علت غیبت فرم اصلیدر قسمت. 

  را کلیک کنید.  ثبتگزینه 

  آنرا ضمیمه نماییدالصاق فایلدر قسمت پیوست مدارک در صورت نیاز به ،. 

  را کلیک کنید.ارسال درخواست ، گزینه مرحله نهایی در برای ارسال درخواست باید 

 نمایید استفادهزینه گ از توانید میپیشرفت،  روند بررسی و پیگیری جهت . 

 

 .علت غیبت خود را شرح دهید1

2 

3 
4 

 : درخواست بررسی غیبت کلاسی7  شماره تصویر

 با کلیک گزینه ارسال درخواست، درخواست شما ارسال خواهد شد : 8  شماره تصویر

https://vdc.jz.ac.ir/uploads/images/5faa6c982faeb.pdf
https://vdc.jz.ac.ir/uploads/images/682189c6cdd0f.jpg
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 مهمانی تک درس 1.1

 را درس یک ، درخواست ارائه با ،صورت عدم ارائه درس در مرکز خود و یا دلایل آموزشی در طلاب آموزشی، مقررات اساس بر

 شده اخذ نمرات .بود خواهد پذیرامکان مقصدمبدا و  مرکز موافقت با تنها امر این. نماینداخذ توانند میدرس تک مهمان صورتبه

 .گرددمی ثبتطلبه  کارنامه در عیناً

  بنویسیدخود را مورد نظر  نام و کد درسمشخصات دقیق ، فرم اصلیدر قسمت. 

  را کلیک کنید. ثبتگزینه 

  را کلیک کنید.ارسال درخواست ، گزینه مرحله نهاییدر برای ارسال درخواست باید 

 نمایید استفاده زینهگ از توانیدمی پیشرفت، روند بررسی و پیگیری جهت. 

  

 : صفحه درخواست مهمان تک درس9  شماره تصویر

 مشخصات دقیق نام و کد درس مورد نظر خود را بنویسید

 ارسال درخواست، درخواست شما ارسال خواهد شد: با کلیک گزینه 11  شماره تصویر
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 ب واحدمشکلات انتخا 1.3

 یزمان تداخل ها،کلاس محدود ظرفیت مراجعه، اوج ساعات در سامانه کندی مانند مشکلاتی با واحد انتخاب زمان در است ممکن

 . شوید مواجه مجاز واحدهای تعداد حداقل نشدن رعایت یا و دروس برخی ارائه عدم امتحانات، یا هاکلاس

 .شود برطرف آموزش کارشناس توسط امکان صورت در تا کنید ثبت را خود مشکل توانیدمی بخش این در

  مسئله مورد نظر خود را بصورت شفاف مطرح کنید و مشخصات دقیق آنرا ذکر کنید، فرم اصلیدر قسمت. 

  را کلیک کنید. ثبتگزینه 

  را کلیک کنید.ارسال درخواست ، گزینه مرحله نهاییدر برای ارسال درخواست باید 

 گزینه از توانیدمی پیشرفت، روند بررسی و پیگیری جهت  .نمایید استفاده

 

 

 

 : صفحه درخواست مشکلات انتخاب واحد11  شماره تصویر

مشکل انتخاب واحد و موارد درخواستی را در این قسمت 

 شرح دهید

 گزینه ارسال درخواست، درخواست شما ارسال خواهد شد: با کلیک 11  شماره تصویر


