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 ثبت غیبت کلاسی
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 مانه مروارید سا آموزش

 ثبت غیبت کلاسی

 .ابتدا به قسمت امور آموزشی برویدلیست حضور و غیاب و ثبت غیبت کلاس برای ورود به بخش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لیست حضور و غیاب

در صورتیکه می خواهید لیست حضور و غیاب کلاس خود را پس از ورود به بخش لیست حضور و غیاب 

ین گزینه برای چاپ،فرمت ، چاپ کنید  فایل سپس  .است pdfروی گزینه آدمک کلیک راست کنید، بهتر

 . توانید جهت چاپ آن اقدام کنید دانلود می شود و می
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 ثبت غیبت کلاس

 :برای ثبت غیبت دو روش را می توان ذکر نمود

 

 :بصورت دستر ثبت شود •

 .لیست حضور و غیاب چاپ شود .1

ن مشخص شود در طول کلاس اسامی .2  .غائبی 

 .غیبت افراد در سامانه ثبت شود .3

 

 :استفاده از گزارش تردد طلاب موجود در سامانه •

 .گزینه داشبورد جلسات مجازی را کلیک کنید .1

 .وارد کلاس مورد نظرتان شوید .2

 .تاری    خ مورد نظر را پیدا کنید .3

 .روی گزینه آدمک کلیک کنید .4

 

در این  های نیمساللیست کلاسپس از ورود به بخش ثبت غیبت کلاس کادر زیر را مشاهده می کنید، 

 .روی گزینه مشخص شده روبروی هر کلاس کلیک کنید جهت ورود به لیست،. بخش است
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 .رای اعمال غیبت هر فرد روی گزینه مشخص شده کلیک کنیدب

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ثبت کنید غیبت، مدت زمان غیبت و تاری    خ غیبت رابرای ثبت غیبت، موارد نوع 

 

 

 

 

 

 

 

 .توانید انتخاب کنیددر قسمت نوع غیبت، غیبت و تاخت  را از لیست باز شده می

 

 

 

 

 

 

 

 

برای ثبت تاری    خ، بهتر است روی گزینه تقویم را کلیک کنید تا پنجره تقویم باز شود و بتوانید تقویم مورد 

 .نظر را انتخاب کنید
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 026یا  06)برای ثبت یک یا دو جلسه غیبت کلاس، باید در قسمت مدت زمان غیبت حتما زمان  :توجه

 .را ثبت کنید (دقیقه

 

 

 

 

 

 

 

 . برای ویرایش غیبت ثبت شده، وارد گزینه جزئیات می شویم
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ه ویرایش، کنید و با کلیک روی گزینبا کلیک برروی گزینه حذف، یک ردیف را حذف   توانیددر این قسمت می

 .آن را تغیت  دهید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شده را  توانید غیبتر که قبلا ثبتشود و در این قسمت میدر صورت کلیک برروی ویرایش کادر زیر باز می

 .ویرایش نمایید
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جود در از گزارش تردد طلاب، مو تواند در صورتر که استاد اسامی را به صورت دستر ثبت نکرده باشد می

 .اشبورد جلسات مجازی می توان یافتدر گزینه درا این گزارش . سامانه استفاده کند

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .کلاس مورد نظرتان را انتخاب کنید
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 .در تاری    خ مدنظر روی آیکون آدمک کلیک کنید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .بقیه طلاب را مشاهده نماییدساعت ورود و طلاب غائب حالا می توانید 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . بایست صفحه قبل را ببندیدبرای باز کردن هر صفحه جدید میدر سامانه مروارید  :توجه

 .ها برای طلبه قبلی ثبت نشوندبه ویژه در زمان ثبت غیبت، تا غیبت         

 


