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 کارتابل نامه

 شده( ثبتهای درخواست)آرشیو 

 مروارید ورود به سامانه 1

 توانید از راهنمای زیر استفاده کنید.جهت ثبت درخواست خود ابتدا وارد سامانه مروارید شوید. در این زمینه می

 مرواید سامانه به ورود راهنمای

 اداری مکاتبات 2

 شوید.مکاتبات اداری  ، وارد صفحه 1شماره طبق تصویر  رواریدم س از ورود به سامانهپ

 میز کار سامانه مروارید: صفحه 1  شماره تصویر 

ترس در دس و تغییر رمز عبورکارتابل نامه فرم درخواست ، درخواست های متفرقه ، های گزینهدر این صفحه، 

  .شماست

 

 .های آموزشی در این قسمت قرار داردکلیه درخواست

 : صفحه مکاتبات اداری 2  شماره تصویر

https://vdc.jz.ac.ir/uploads/images/65d448d848fe0.mp4
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 کارتابل نامه 3

هایی واستدرخآورد. در این بخش تمامی کارتابل نامه بستری یکپارچه برای ثبت، ارجاع و پیگیری مکاتبات اداری را فراهم می

 .شودآرشیو می ها )مرخصی، حذف ترم، مشکل انتخاب واحد، اعتراض نمره و ...(شامل انواع درخواست که ایجاد کرده باشید

  مشاهده کنید هر درخواست راجزییات، محتویات  کلیک روی گزینهمی توانید با. 

 از میزان پیشرفت روند آن مطلع شوید چنین با استفاده از گزینه هم. 

 در و کنید باز مجددا   را آن بخش این در توانیدمی باشد، مانده باقی «طلبه» مرحله در شما درخواست که صورتی در 

 .بیندازید جریان به دوباره زمانی، محدوده اتمام عدم صورت

 کارتابل نامه ، آرشیو درخواست های ارسالی  :3  شماره تصویر


